[image: image1.jpg]



Администрация  Новозыбковского  района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 12 января 2016 года                                                                                                  № 4
г. Новозыбков

О внесении изменений в постановление 
администрации района от 12.01.2015 г. № 2  
«Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги

«Признание граждан малоимущими и 
нуждающимися в улучшении жилищных 
условий в целях постановки на учет и 
предоставления жилых помещений 

муниципального жилищного фонда 

по договорам социального найма»
В соответствии Жилищным кодексом Российской Федерации, Законом Брянской области от 09.06.2006 года № 37-З «О порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма на территории Брянской области» (в редакции Законов Брянской области от 13 августа 2007 года № 124-З, от 2 апреля 2010 года № 22-З, от 3 июля 2010 года № 50-З, от 29 декабря 2010 года № 112-З, от 4 февраля 2011 года № 3-З, от 29 декабря 2011 года № 137-З, от 8 июня 2012 года № 31-З, от 6 декабря 2012 года № 86-З, от 29 декабря 2012 года №107-З, от 12 мая 2015 года № 33-З, от 6 октября 2015 года № 86-З), Законом Брянской области от 06.10.2015 года № 89-З «О порядке определения органами местного самоуправления дохода гражданина и постоянно проживающих совместно с ним членов его семьи и стоимости подлежащего налогообложению их имущества в целях признания граждан нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования», Постановлением Правительства Брянской области от 11.12.2015 года № 609-п «Об утверждении Порядка учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, в том числе порядка принятия на этот учет, отказа в принятии на него, снятии с него», Постановлением администрации Брянской области от 24.12.2009 года № 1448  «Об обеспечении доступа граждан и организаций к информации об условиях и порядке оказания государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ (в редакции от 13.07.2015 года) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях реализации полномочий по обеспечению жильем граждан Новозыбковского района 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Пункты 1.3., 1.4. раздела I административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий в целях постановки на учет и предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма», утвержденного постановлением администрации района от 12.01.2015 года № 2, изложить в следующей редакции (приложение 1).
2. Приложение 1  к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий в целях постановки на учет и предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма» (перечень адресов и ответственных лиц за признание граждан малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий в целях постановки на учет и предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма) изложить в следующей редакции (приложение 2)
3. Приложение 2 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий в целях постановки на учет и предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма» (форма заявления о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении муниципального фонда, предоставляемом по договору социального найма) изложить в следующей редакции (приложение 3).
4. Приложение 3 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий в целях постановки на учет и предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма» (перечень документов, прилагаемых к заявлению о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении муниципального фонда, предоставляемом по договору социального найма) изложить в следующей редакции (приложение 4).
5. Приложение 4 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий в целях постановки на учет и предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма» (форма реестра заявлений граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования)  изложить в следующей редакции (приложение 5).
6. Приложение 5 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий в целях постановки на учет и предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма» (форма реестра граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования) изложить в следующей редакции (приложение 6).
7. Приложения 1, 2, 3, 4, 5 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий в целях постановки на учет и предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма», утвержденного постановлением администрации района от 12.01.2015 года № 2 считать утратившим силу.
8. Постановление разместить на официальном сайте МО Новозыбковский район в сети Интернет.

9. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района Ю.В.Пушную.
Глава администрации района                                                                               В.А.Шинкоренко
Ахтанина Т.И. 

5-69-27

Приложение 1

                                                                                к постановлению администрации

                                                                 Новозыбковского района

                                                                                         от  12  января  2016 года № 4
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Признание граждан малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий в целях постановки на учет и предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»

I. Общие положения
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 года № 188-ФЗ;
- Федеральным законом от 21.07.2014 года № 217-ФЗ «О внесении изменений в Жилищный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации в части законодательного регулирования отношений по найму жилых помещений жилищного фонда социального использования»;
- Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ (в редакции от 21.07.2014 года) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 25.02.2005 года  №17 «Об утверждении Методических рекомендаций для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»;

- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 25.02.2005 года. №18 «Об утверждении Методических рекомендаций для субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и по предоставлению таким гражданам жилых помещений по договору социального найма»;

- Законом Брянской области от 09.06.2006 года № 37-З «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Брянской области» (в редакции Законов Брянской области от 13 августа 2007 года  № 124-З, от 2 апреля 2010 года № 22-З, от 3 июля 2010 года № 50-З, от 29 декабря 2010 года № 112-З, от 4 февраля 2011 года № 3-З, от 29 декабря 2011 года № 137-З, от 8 июня 2012 года № 31-З, от 6 декабря 2012 года № 86-З, от 29 декабря 2012 года № 107-З, от 12 мая 2015 года № 33-З, от 6 октября 2015 года № 86-З);

- Законом Брянской области от 06.10.2015 года № 89-З «О порядке определения органами местного самоуправления дохода гражданина и постоянно проживающих совместно с ним членов его семьи и стоимости подлежащего налогообложению их имущества в целях признания граждан нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования»;
- Постановлением Правительства Брянской области от 11.12.2015 года № 609-п «Об утверждении Порядка учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, в том числе порядка принятия на этот учет, отказа в принятии на него, снятии с него»; 
- Постановлением администрации Брянской области от 24.12.2009 года № 1448 «Об обеспечении доступа граждан и организаций к информации об условиях и порядке оказания государственных и муниципальных услуг»;

- Распоряжением администрации Новозыбковского района от 25.01.2007 года  № 14/1-р «Об установлении учетной нормы площади жилого помещения и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма на территории Новозыбковского района»;

- Решением Новозыбковского районного Совета народных депутатов от 29.01.2015 года №6/2 «О размерах порогового значения дохода и стоимости имущества в целях признания граждан Новозыбковского района малоимущими» (пороговые значения дохода пересматриваются с периодичностью в один год).
1.4. В настоящем административном регламенте получателями муниципальной услуги (далее - заявителями) являются граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту жительства в муниципальном образовании Новозыбковский район, нуждающиеся в улучшении жилищных условий.

Применительно к настоящему административному регламенту гражданами, нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, признаются лица:

- не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

- являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма либо членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения,   обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

- проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

- являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний установлен Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 года № 378.

При наличии у гражданина и (или) членов его семьи нескольких жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих им на праве собственности, определение уровня обеспеченности общей площадью жилого помещения осуществляется исходя из суммарной общей площади всех указанных жилых помещений.

Применительно к настоящему административному регламенту граждане признаются малоимущими в порядке, установленном Законом Брянской области от 06.10.2015 года № 89-З «О порядке определения органами местного самоуправления дохода гражданина и постоянно проживающих совместно с ним членов его семьи и стоимости подлежащего налогообложению их имущества в целях признания граждан нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования», признанные по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям, нуждающимися в жилых помещениях.

Результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является принятие заявления и полного пакета документов для признания их малоимущими и нуждающимися в улучшении их жилищных условий с целью постановки на учет и предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма либо отказ в постановке на учет.

Приложение 2
                                                                                к постановлению администрации

                                                                 Новозыбковского района

                                                                                         от  12  января  2016 года № 4
Перечень адресов и ответственных лиц за признание граждан малоимущими

и нуждающимися в улучшении жилищных условий в целях постановки на учет

и предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда

по договорам социального найма
	N п/п
	
	Адрес, телефон
	Специалист, ответственный за реализацию муниципальной услуги, должность, телефон

	1.
	Администрация Новозыбковского района
	243020, Брянская область, 
г. Новозыбков, 
пл. Октябрьской революции, 2
	Ахтанина Тамара Ильинична, секретарь жилищной комиссии администрации Новозыбковского района, 

тел. 5-69-27

	2.
	Верещакская сельская администрация 
	243015 Новозыбковский район, 

с. Верещаки, ул. Коммунистическая, 68
	Вороновская Ольга Владимировна,

специалист, тел. 94-3-17

	3.
	Старобобовичская сельская администрация
	243012  Новозыбковский район

с. Старые Бобовичи, 

ул. Ленина,38
	Пугачева Елена Анатольевна, специалист, тел. 92-4-44

	4.
	Шеломовская сельская администрация
	243010 Новозыбковский район

с. Шеломы, 

ул. Центральная, 89 кв.1
	Матреничева Оксана Владимировна, специалист, тел. 95-2-48

	5.
	Тростанская сельская администрация
	243003, Новозыбковский район

д. Тростань, ул. Хутор Сибирский, 30

243009, с. Сновское, 
ул. Новая, 23-б
	Жабченко Светлана Михайловна, специалист, 
тел. 5-31-65

Ахтанина Людмила Васильевна, специалист, тел. 91-8-01

	6.
	Замишевская сельская администрация
	243003 Новозыбковский район

с. Замишево, 
ул. Манюковская, 23
	Шоленкова Ирина Васильевна, специалист, 
тел. 99-4-62

	7.
	Халеевичская сельская администрация
	243002 Новозыбковский район

д. Халеевичи, 

ул. Набережная,19
	Крашенинникова Елена Михайловна, специалист,

тел. 91-2-68

	8.
	Деменская сельская администрация
	243036 Новозыбковский район

с. Деменка,  ул. Гагарина, 2-а
	Беспалова Ирина Алексеевна, специалист, тел. 97-3-00

	9.
	Старокривецкая сельская администрация
	243006 Новозыбковский район

с. Каташин, 
ул. Молодежная, 10
	Криволап Валентина Ивановна, специалист, 
тел.93-2-34


Приложение 3
                                                                                к постановлению администрации

                                                                 Новозыбковского района

                                                                                         от  12  января  2016 года № 4
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении муниципального фонда, предоставляемом по договору социального найма
В жилищную комиссию при администрации Новозыбковского района

(орган местного самоуправления)

                                                                               ______________________________________
                                                                               ______________________________________
                                                                               ______________________________________
                                                                               ______________________________________
(Ф.И.О., место жительства, телефон)

Заявление

Прошу принять меня на учет в качестве нуждающегося в предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования.

Совместно со мной проживают _____ членов моей семьи:
	№
	Фамилия, имя, отчество
	Степень родства
	Год рождения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Я даю свое согласие на обработку наймодателем своих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, с целью выполнения всех действий, необходимых для учета данного заявления.

__________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

___________________________ «_____» _______________ 20 ___ г.                      
                       (подпись заявителя)                                                                   (дата)
___________________________ «_____» _______________ 20 ___ г.         
             (подпись члена семьи заявителя)                                                       (дата)
___________________________ «_____» _______________ 20 ___ г.  
             (подпись члена семьи заявителя)                                                      (дата)
Приложение 4
                                                                                к постановлению администрации

                                                                 Новозыбковского района

                                                                                         от  12  января  2016 года № 4
Перечень документов, прилагаемых к заявлению о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении муниципального фонда, предоставляемом по договору социального найма

1 . К заявлению гражданин обязан представить следующие документы:


копии документов, удостоверяющих личность и подтверждающих гражданство Российской Федерации заявителя и всех членов его семьи;


копии документов (справок) о составе семьи заявителя и степени родства (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения);


документы, подтверждающие доходы гражданина и членов его семьи; 


правоустанавливающие документы на транспортные средства гражданина или членов его семьи;


правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права       на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав     на недвижимое имущество и сделок с ним;

копии СНИЛС на всех членов семьи. 


2. Администрация сельского поселения самостоятельно запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в порядке, предусмотренном соглашением о межведомственном взаимодействии:


уведомления налогового органа о налогообложении имущества гражданина и членов его семьи;


документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи (договор социального найма, договор найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, договор найма или поднайма, справка с места жительства о составе семьи и занимаемой жилой площади);


справка о наличии (отсутствии) сведений о зарегистрированных правах на объекты недвижимости у гражданина и членов его семьи из органа, уполномоченного осуществлять регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.


Документы, указанные в пункте 2, заявитель вправе представить по собственной инициативе.

3. Для включения в список граждан, имеющих право на внеочередное предоставление жилого помещения, необходимо представлять:

- гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание в одной квартире, указанных в Перечне, утвержденном Постановлением Правительства РФ от 16.06.2006 года №378, - документы, выдаваемые федеральными государственными учреждениями медико-социальной поддержки;

- гражданам, жилые помещения которых являются непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат, - заключение о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания в соответствии с Положением, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

4. Все документы представляются в копиях с одновременным предъявлением оригинала. Копии документов заверяются в установленном порядке специалистом, ответственными за постановку граждан на жилищный учет, или организациями и предприятиями, выдавшими соответствующие документы либо нотариусом.
5. Документы представляются заявителем в папке-скоросшивателе, к заявлению прилагаются два конверта с марками (для направления в адрес заявителя ответа  о принятом жилищной комиссией решении и предложений о заключении договора).
Приложение 5
                                                                                к постановлению администрации

                                                                 Новозыбковского района

                                                                                         от  12  января  2016 года № 4
Ф О Р М А 

реестра заявлений граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма 

жилых помещений жилищного фонда социального использования

Р Е Е С Т Р

заявлений граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования

_____________________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

	№

пп
	Дата поступления заявления 
	Данные о заявителе и членах его семьи
	Подпись заявителя в получении расписки и дата ее получения
	Сведения о принятии на учет или отказе 
в удовлетворении заявления и основаниях отказа

	
	
	Ф.И.О. заявителя и совместно проживающих с ним членов его семьи, сведения о документе, удостоверяющем личность
	место постоянного проживания
	число, месяц, год рождения
	степень родства или свойства по отношению к заявителю
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 6
                                                                                к постановлению администрации

                                                                 Новозыбковского района

                                                                                         от  12  января  2016 года № 4
Ф О Р М А 

реестра граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений 

по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования

Р Е Е С Т Р

граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений муниципального фонда, предоставляемых по договорам  
_____________________________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

	№

пп
	Дата поступления заявления
	Данные о заявителе и членах его семьи
	Сведения о принятии граждан на учет, нуждающихся в предоставлении жилых помещений жилищного фонда социального использования использования
	Сведения о предоставлении жилого помещения жилищного фонда социального использования или снятии с учета нуждающихся в предоставлении жилых помещений жилищного фонда социального использования

	
	
	Ф.И.О. заявителя и совместно проживающих с ним членов его семьи, сведения о документе, удостоверяющем личность
	место постоянного проживания
	число, месяц, год рождения
	степень родства или свойства по отношению к заявителю
	дата принятия на учет
	реквизиты решения о принятии на учет 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
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