                  СТАРОБОБОВИЧСКАЯ   СЕЛЬСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от    «26» марта  2014 г. № 30
с.Старые Бобовичи
Об утверждении проекта административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности Старобобовичского 
сельского поселения, на которых расположены 
объекты недвижимости, в собственность, аренду,

 безвозмездное срочное пользование или постоянное

 (бессрочное) пользование"
      В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    ПОСТАНОВЛЯЮ:

    1. Утвердить проект административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Старобобовичского сельского поселения, на которых расположены объекты недвижимо-сти, в собственность, аренду, безвозмездное срочное пользование или постоянное 
(бессрочное) пользование".
    2. Разместить настоящий проект   на официальном сайте администрации  Новозыбковского района Брянской области. 
    3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава сельского поселения                                                                       М.М.Заболоцкий
Е.А.Пугачева

92444

Утверждён 

постановлением Старобобовичской

сельской администрации 

от «26» марта  2014 г. № 30
ПРОЕКТ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности Старобобовичского сельского поселения,                            на которых расположены объекты недвижимости, в собственность, аренду, безвозмездное срочное пользование или постоянное (бессрочное) пользование"

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставле-ние  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Старобобовичского сельского поселения, на которых расположены объекты недвижимости, в собственность, аренду, безвозмездное срочное пользование или постоянное (бессрочное) пользование" 
(далее - регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги  с заявителями, указанными в пункте 1.2 Административного регламента, а также порядок взаимодействия с другими  органами исполнительной власти при предоставлении муни-ципальной  услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены объекты недвижимости, в собственность, аренду, безвозмездное срочное пользование или постоянное (бессрочное) пользование (далее – муници-пальная услуга).
Организацией – разработчиком данного административного регламента является Старобобо-вичская сельская администрация Новозыбковского района Брянской области (далее - админи-страция).
Круг заявителей

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам и юридическим лицам, в том числе религиозным организациям, общероссийским общественным организациям инвалидов либо организациям, учредителями которых являются таковые, гаражным потребительским кооперативам (далее - заявитель, заявители).  

Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги

1.3. Информация о местонахождении контактных телефонах, официальном сайте, адресе электронной почты и графике работы администрации:
1) местонахождение: 243012, Брянская область, Новозыбковский район, с.Старые Бобовичи, ул. Ленина, д.38, с.Новые Бобовичи, ул.Советская, д. 46; с. Старый Вышков, ул.Ленина, д.1;

2) телефон для справок:  92-4-44, 99-7-10, 94-5-60;                                                                              3) адрес официального сайта администрации Новозыбковского района в сети Интернет: www.adminnovzraion.ru; 4) адрес электронной почты: bobovichi014@mail.ru;

5) график работы администрации с 8.30 до 17.45:
Понедельник, вторник,  четверг – с 8.30-17.45;
Среда- не приемный день 

Пятница и предпраздничные дни – с 8.30 до 16-30;

Суббота и воскресенье – выходные дни;

Перерыв - с 13.00 до 14.00.
1.4. Информирование получателей услуги производится посредством размещения административного регламента на стенде администрации, на сайте Старобобовичской сельской администрации (далее – администрации).

Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется непосредственно специалистами Старобобовичской сельской администрации (далее - специалистами) при личном контакте с заявителями, почтовой, телефонной связью, посредством электронной почты, публикаций в средствах массовой информации.

Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется также иными организациями (приложение 1 к настоящему регламенту).

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, а также стульями и столами для оформления документов.

Информация о приостановлении предоставления услуги или отказе в ее предоставлении направляется заявителю письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии в заявлении соответствующих данных).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается заявителю при подаче документов и при возобновлении предоставления услуги после ее приостановления, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону и (или) электронной почте.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению услуги при помощи телефона, электронной почты или посредством личного посещения сельской администрации.
1.5. В предоставлении услуги также принимают участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, представляемых заявителям, следующие органы и учреждения:

- органы местного самоуправления (администрация Новозыбковского района Брянской области – отдел по управлению имуществом и земельным отношениям);

-  филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Брянской области;

- Новозыбковский территориальный отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Брянской области;

-   Новозыбковский филиал ГУП «Брянскоблтехинвентаризация»;

-  землеустроительные организации;

-  судебные органы и иные органы и организации.
1.5.1. Отдел по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Новозыбковского района, расположен по адресу: 243020, г. Новозыбков, площадь  Октябрьской революции, д. 2, кабинет 203, тел.: 56950;

- ФГУ «Земельная кадастровая палата» по Брянской области, расположено по адресу:  243020, г. Новозыбков, площадь  Октябрьской революции, д.2, кабинет 208, 327,328, тел.: 56906;

- Новозыбковский территориальный отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Брянской области, расположен по адресу: 243020, г. Новозыбков, ул. Советская, д. 6, тел. 3-14-68;

- Новозыбковский филиал ГУП «Брянскоблтехинвентаризация», расположено по адресу: 243020, г. Новозыбков, площадь  Октябрьской революции, д. 2, кабинеты 200, 223, тел.: 5-69-51.

График приема граждан учреждениями, принимающими участие в предоставлении услуги, указан в приложении 1 к настоящему регламенту.
                      Порядок получения консультаций

1.6.1. Консультации по вопросам предоставления услуги предоставляются на личном приеме и по контактным телефонам (92-4-44, 94-5-60,99-7-10) специалистами сельской администрации.
Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

- источник получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местоположение);

- время приема и выдачи документов;

- сроки предоставления услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги.

Консультирование специалистами администрации осуществляется бесплатно как в устной, так и в письменной форме. 
1.6.2. Время ожидания заявителя при индивидуальном консультировании при личном обращении не должно превышать 15 минут.

1.6.3. Индивидуальное консультирование при личном обращении каждого заявителя должностным лицом администрации (далее – должностное лицо) не должно превышать 10 минут.

1.6.4. По письменному обращению заинтересованного лица уполномоченный орган обязан предоставить информацию в письменной форме в срок, не превышающий 30 дней с даты поступления письменного обращения.
1.6.5. Максимальное время телефонного разговора с учетом возраста обратившегося и восприятия им получаемой информации - 10 минут. Телефонный разговор может быть прекращен, если в разговоре содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица.
1.6.6.. Публичное письменное консультирование осуществляется путем размещения информационных материалов на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая публикацию на официальном сайте. 
1.6.7. Публичное устное консультирование осуществляется должностным лицом с привлечением средств массовой информации.
1.6.8. Должностные лица, предоставляющие государственную услугу, при ответе на обращения заявителей:
- при устном обращении заявителя (по телефону или лично) должностные лица, осуществляющие консультирование, могут дать ответ самостоятельно. В случаях, когда должностное лицо не может самостоятельно ответить на заданный при телефонном обращении вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся лицу сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;
- должностные лица, осуществляющие консультирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям. При ответе на телефонные звонки должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно назвать фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), занимаемую должность. При ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения должностные лица должны отвечать вежливо и корректно. По результатам консультирования должностное лицо, осуществляющее консультирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять заявителю;
- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:
ответы на поставленные вопросы;
должность, фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ;
фамилию и инициалы исполнителя;
наименование структурного подразделения - исполнителя;
номер телефона исполнителя;
должностное лицо не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
1.6.9. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие информационные материалы:
- исчерпывающая информация о порядке предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде и в виде блок-схемы, наглядно отображающей алгоритм прохождения административных процедур);
- выдержки из Административного регламента и приложения к нему;
- схема размещения должностных лиц и режим приема ими заявителей;
- номера кабинетов, в которых предоставляется государственная услуга; фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) и должности соответствующих должностных лиц;
- местонахождение и график работы многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг;
- выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;
- исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги;
- образец заявления;
- перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих государственную услугу.
1.6.10. На официальном сайте размещаются следующие информационные материалы:
- полное наименование и полные почтовые адреса сельской администрации, администрации Новозыбковского района;
 справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;
- адреса электронной почты сельской администрации, администрации Новозыбковского района;
- текст Административного регламента с приложениями.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Предоставление земельных, находящихся в муниципальной собственности, на которых расположены объекты недвижимости, в собственность, аренду, безвозмездное срочное пользование или постоянное (бессрочное) пользование. 
Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Старобобовичская сельская администрация.

2.3. При предоставлении муниципальной услуги администрация, не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:                                    принятие решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Старобобовичского сельского поселения, на которых расположены объекты недвижимости, в собственность, аренду безвозмездное срочное пользование или постоянное (бессрочное) пользование;                                                                                                                       - заключение договоров купли-продажи, аренды, безвозмездного срочного пользования земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Старобобовичского сельского поселения.                 

                             Срок предоставления государственной услуги
2.5. Муниципальная услуга предоставляется в срок не превышающий 30 дней со дня регистрации заявления в администрации.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:                              1) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 1);                                                           2) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 2);                                                           3) Земельным кодексом Российской Федерации;                                                                               4) Градостроительным кодексом Российской Федерации;                                                                      5) Федеральным законом от 21 июля 1997 г. N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";                                                                                     6) Федеральным законом от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";                                                                                                        7) Федеральным законом от 29 декабря 2004 г. N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";                                                                    8) Федеральным законом от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";                                                                                                                                     9) Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ);

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.7. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:                                                                                                                       1) заявление в письменной форме или форме электронного документа (при наличии электронной подписи) по образцу согласно приложению 2 к Административному регламенту, содержащее следующую информацию:                                                                                                                            - наименование органа, в который направляется заявление;                                                                      - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;                                                               - почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации заявления;                                                                                                                                                        - суть заявления;                                                                                                                                             - личную подпись и дату;                                                                                                                             2) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;                                                                                                         3) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае отсутствия государственной регистрации прав на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке);                                                                                                          4) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае отсутствия государственной регистрации прав на земельный участок);                                                                                                 5) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в аренду  или в собственность на условиях, установленных земельным законодательством;                                                                                                                                      6) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке (при их наличии у заявителя), в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.                                                                                                                                                Если для получения муниципальной услуги обращается представитель заявителя, то в составе перечня документов представляется также копия документа, удостоверяющего права (полномо-чия) представителя физического или юридического лица.                                                                                                                               2.8. Заявление заполняется при помощи технических средств или собственноручно разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.                                                                2.9. Форму заявления можно получить непосредственно в администрации, а также на офи-циальном сайте администрации.                                                                                                           2.10. Заявитель имеет право представить заявление с приложением документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, в администрацию:                                                               - в письменной форме по почте;                                                                                                                            - лично либо через своих представителей.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления  и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.11. Для предоставления муниципальной  услуги от органов местного самоуправления  запрашиваются следующие документы:                                                                                                          - кадастровый паспорт земельного участка;                                                                                            - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;                                                                                                                               - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке;                                                                                                                                              - копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющихся заявителями.                                                                       Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно.

Непредставление заявителем документов, перечисленных в настоящем пункте, не является основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.

Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий
2.12. Администрация не вправе требовать от заявителя:                                                                       - представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги;                                                                                                                                                         - представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными право-выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении  государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-ставления муниципальной услуги.                                                                                                             2.13. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.         Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.                                                                                                                            2.14. Оснований для приостановления предоставления муниципальной  услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.                                                               2.15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:                                                      - земельный участок, на котором расположены объекты недвижимости, не относится к муниципальной собственности;                                                                                                                      - заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о предоставлении земельного участка, на котором расположены объекты недвижимости, на праве собственности, аренды, безвозмездного срочного пользования или постоянного (бессрочного) пользования;                                                                                                                                     - земельный участок, на котором расположены объекты недвижимости, зарезервирован для государственных нужд;                                                                                                                               - наличие вступивших в законную силу судебных актов, ограничивающих оборот земельного участка;                                                                                                                                                      - наличие законодательного запрета на предоставление земельного участка;                                         - отсутствие в государственном кадастре недвижимости в отношении земельного участка кадастровых сведений о координатах характерных точек границ земельного участка;                                                                                                                                       - представление неполного комплекта документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7. Административного регламента.                                                                                                                                                2.16. При поступлении обращения заявителя в случаях, когда предоставление муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации, заявителю направляется соответствующее уведомление.                                                                                                         2.17. Срок направления уведомления не может превышать 30 дней с момента обращения заявителя.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.18. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.19. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.                                                                                                                                                                2.20. Время ожидания в очереди для подачи документов  в администрацию и при получении результата предоставления муниципальной услуги не  должно превышать 15 мин.

                            Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.21. Прием заявлений осуществляется в предназначенном для этих целей   помещении, включающим место ожидания, информирования и приема заявителей.

У входа в помещение размещается табличка с его наименованием.

В помещениях для ожидания приема оборудуются места, имеющие стулья, столы для возможности оформления документов.

Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями должно быть организовано в виде отдельных мест для каждого уполномоченного специалиста.

С целью информирования граждан о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудников, которые их обслуживают, специалисты, осуществляющие предоставление услуги, обеспечиваются настольными табличками.

Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.23. Муниципальная услуга определяется двумя основными характеристиками: доступностью и качеством, представляющими собой совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать результат предоставления муниципальной услуги.                                                                                         Показатели доступности муниципальной услуги - это обеспечение открытости деятельности Старобобовичской сельской администрации и общедоступности муниципальных информационных ресурсов, создание условий для эффективного взаимодействия между уполномоченным органом и получателями муниципальной услуги.                                                   2.24. Качество муниципальной услуги определяется соблюдением срока предоставления муниципальной услуги, достоверности и полноты информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения, и отсутствием поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.25. На официальном сайте администрации Новозыбковского района Брянской области заявителям предоставляется возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге.                                                                                                                                                      2.26. С использованием официального сайта  заявителям предоставляется возможность мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.                                                                    2.27. Предоставление администрацией муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.                                                                                                                                              2.28. Предоставление администрацией муниципальной услуги в многофункциональных центрах осуществляется при наличии соглашений о взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и администрацией.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
Предоставление муниципальной услуги администрацией
3.1. Предоставление муниципальной услуги администрацией включает в себя следующие административные процедуры:                                                                                                              - рассмотрение заявления, поступившего в том числе в электронной форме, о предоставлении земельного участка, на котором расположены объекты недвижимости, на праве собствен-ности, аренды, безвозмездного срочного пользования или постоянного (бессрочного) пользования;                                                                                                                                                    - формирование и направление межведомственных запросов;                                                                  - принятие решения о предоставлении муниципальной услуги администрацией;                                 - издание распорядительного акта о предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Старобобовичского сельского поселения;                                         - подготовка договора купли-продажи, аренды либо безвозмездного срочного пользования и акта приема-передачи;                                                                                                                            - выдача заявителю документов.                                                                                                       
Рассмотрение заявления, поступившего в том числе в электронной форме, о предоставлении земельного участка, на котором расположены объекты недвижимости, на праве собственности, аренды, безвозмездного срочного пользования или постоянного (бессрочного) пользования
3.3. Основанием, инициирующим начало административной процедуры, является поступление ответственному должностному лицу администрации - специалисту администрации заявления о предоставлении земельного участка, на котором расположены объекты недвижимости, на праве собственности, аренды, безвозмездного срочного пользования или постоянного (бессрочного) пользования (далее - заявление о предоставлении муниципальной услуги).                                           3.3.1. При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для выполнения административной процедуры, ответственное должностное лицо осуществляет их рассмотрение на предмет комплектности, а также оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.                               Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.                                        3.3.2. В случае если представлен неполный комплект документов, указанных в пункте 2.7 Административного регламента, ответственное должностное лицо администрации обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторного предоставления заявления с приложением необходимого комплекта документов.                                                3.3.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответст-венное должностное лицо администрации обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя соответствующего письма.    
3.3.4. К письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги прилагаются (возвращают-ся) представленные заявителем документы.                                                                   Максимальный срок подготовки такого письма составляет 1 рабочий день.                                         3.3.5. Если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, ответственное должностное лицо администрации обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.                                    3.3.6. Результатом настоящей административной процедуры является подготовка соответ-ствующего письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.                3.3.7. Способом фиксации результата административной процедуры в случае представления неполного комплекта либо наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги документов является оформление на бумажном носителе письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Формирование и направление межведомственных запросов
3.4. Основанием, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие в администрации документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государст-венных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, предусмотренных пунктом 2.11 Административного регламента.                                                                                      3.4.1. Ответственное должностное лицо администрации осуществляет подготовку и направ-ление межведомственного запроса в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предо-ставления муниципальной услуги.                                                                                    Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федераль-ного закона N 210-ФЗ и подписывается главой Старобобовичской сельской администрации. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.                                 3.4.2. Результатом административной процедуры является получение из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.                                                                                                      3.4.3. Способом фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов.                                                                                                                                  Непредставление (несвоевременное представление) государственным органом, органом местного самоуправления и иными организациями по межведомственному запросу документов и информации, указанных в пункте 2.11 Административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги администрацией 

3.5. Основанием, инициирующим начало административной процедуры, является наличие полного комплекта документов в администрации для предоставления муниципальной услуги. 3.5.1. Специалист администрации при наличии полного комплекта документов обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных Административным регламентом.                                                                                                                                                3.5.2. Результатом административной процедуры является подготовка распорядительного акта в отношении земельного участка во исполнение поступившего заявления.                                           3.5.3. Способом фиксации административной процедуры является регистрация распорядитель-ного акта  с присвоением ему регистрационного номера с занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства, установленном в администрации.

Издание распорядительного акта о предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное срочное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Старобобовичского сельского поселения
3.6. Основанием, инициирующим начало административной процедуры, является заключение о подготовке распорядительного акта в отношении земельного участка во исполнение поступив-ших заявлений.                                                                                                                                           3.6.1. Специалист администрации обеспечивает подготовку и согласование проекта распоряди-тельного акта в установленном порядке.   Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.                                                                                                                                3.6.2. При наличии замечаний согласовывающих лиц к проекту распорядительного акта проект распорядительного акта дорабатывается в течение 1 рабочего дня.                                                        3.6.3. Специалист администрации передает согласованный проект распорядительного акта на подпись главе администрации. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.                                                                                                                                                    3.6.4. Подписанный главой Старобобовичской сельской администрации распорядительный акт передается лицом, ответственным за делопроизводство (документооборот), на регистрацию. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.                                                  3.6.5. Результатом административной процедуры является принятие (посредством издания распоряжения) постановления Старобобовичской сельской администрацией о предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользова-ние земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Старобобовичского сельского поселения.                                                                                                                             3.6.6. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление распорядительного акта на бумажном носителе с присвоением ему регистрационного номера и занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства, установленном в администрации.

Подготовка договора купли-продажи, аренды либо безвозмездного срочного пользования и акта приема-передачи       

                                                                                                                                                                     3.7. Основанием, инициирующим начало административной процедуры, является издание распорядительного акта о заключении договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования.                                                                                                                                       3.7.1. Специалист администрации обеспечивает подготовку и согласование проекта договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования и акта приема-передачи в установленном порядке. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.                                                                                                                                                  3.7.2. Специалист администрации обеспечивает согласование проекта договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования и акта приема-передачи в установленном порядке с главой администрации. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.                                                                                                                                                      3.7.3. При необходимости доработки проекта договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования и акта приема-передачи в связи с наличием замечаний согласовывающих лиц специалист обеспечивает их доработку. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.                                                                                                                            3.7.4. Специалист администрации передает согласованный проект договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования и акта приема-передачи на подпись главе администрации. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.      3.7.5. В случае возврата проекта договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования и акта приема-передачи на доработку главой администрации, выполняются действия пунктов 3.7.1 - 3.7.4 Административного регламента.                                                                               3.7.6. Подписанный главой администрации договор купли-продажи,  аренды или безвозмездного срочного пользования и акт приема-передачи специалист администрации  направляет на подписание заявителю. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.                                                                                                                                                                3.7.7. После получения подписанного заявителем экземпляра договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования и акта приема-передачи специалист обеспечивает подготовку заявления о государственной регистрации заключенного договора и перехода прав на земельный участок в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, в установленном порядке.                                                                                                                            3.7.8. Если соответствующий договор и акт приема-передачи не поступили от заявителя в администрацию в течение 1 месяца с даты направления на подписание, специалист администрации осуществляет выяснение причин, в связи с которыми не производится подписание соответствующего договора и акта приема-передачи, и в случае необходимости принимает меры по устранению нарушений законодательства.                                                          3.7.9. Результатом административной процедуры является оформление администрацией  договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования и акта приема-передачи.                                                                                                                                                  3.7.10. Способом фиксации результата административной процедуры является оформление договора и акта приема-передачи на бумажном носителе.

Выдача заявителю документов                                                                                                            3.8. Основанием, инициирующим начало административной процедуры, является подписание со стороны администрации договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования и акта приема-передачи.                                                                                                               3.8.1. После подписания со стороны администрации договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования и акта приема-передачи структурное подразделение, ответственное за делопроизводство (документооборот), осуществляет их передачу заявителю лично или их отправку в установленном порядке заявителю посредством почтовой связи. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.                                       3.8.2. Результатом административной процедуры является передача заявителю договора аренды или безвозмездного срочного пользования или его отправка в адрес заявителя.                                               3.8.3. Способом фиксации административной процедуры является занесение отметок об отправке договора купли-продажи, аренды или безвозмездного срочного пользования в реестры исходящей корреспонденции.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги                                Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных админи-стративными процедурами по предоставлению муниципальной услуги,  осуществляется непрерывно главой администрации.                                                                                                                 4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.  Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги                                                                                        4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления администрацией муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) специалистов администрации.                                                                                                                                                4.5. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения администрацией положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с планом работы администрации на текущий год.                                                                                                                                                4.6. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается главой администрации.

Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги     

    4.12. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к дисциплинарной, гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.13. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения Административного регламента, в вышестоящие органы местного самоуправления и государственной власти.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, а также её должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу
Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации и (или) её должностных лиц, муниципальных  служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба).
                                            Предмет жалобы
5.2. Предметом жалобы могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществ-ляемые) должностным лицом Старобобовичской сельской администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента, в том числе в следующих случаях:                                                                                                                                                           - нарушение срока регистрации заявления (обращения, запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги;                                                                                                                                  - нарушение срока предоставления услуги;                                                                                                           - требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;                                                                                                                                   - отказ в приеме документов у заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, для предоставления муниципальной услуги;                                                                                                                                                        - отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;                                                                                                                              - затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;                                                                          - отказ администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.         
Органы муниципальной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба
5.3. Жалоба может быть направлена заявителем в случае обжалования действия (бездействия) и решения должностных лиц – специалистов администрации  главе администрации.
Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме жалобы на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.                                                                                                                       Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официального сайта администрации, а также может быть принята при личном обращении заявителя.                        5.5. Жалоба должна содержать:                                                                                                                                - наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;                                                                                                                             - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (последнее  - при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;                                                                                                                                                              - сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии);                                                                    - Старобобовичской сельской администрации или их должностных лиц;                                                         - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Старобобовичской сельской администрации или их должностных лиц.                                           Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. Отсутствие указанных документов не является основанием для отказа в рассмотрении или удовлетворении жалобы.

Сроки рассмотрения жалобы
5.6. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если иные сокращенные сроки не установлены Правительством Российской Федерации.                                                                                                                                Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня с момента ее поступления.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы, в случае если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации
5.7. Основания для приостановления рассмотрения жалобы, указанной в настоящем разделе, действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

                              Результат рассмотрения жалобы
5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение:                                                             - об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативно -правовыми актами Российской Федерации, актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;                                                                    - об отказе в удовлетворении жалобы при наличии вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям, подаче жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 Админи-стративного регламента, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.                                    5.10. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:                                                                 а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;                                                                                                                                                     б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;                                                                                                   в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименование заявителя;                                  г) основания для принятия решения по жалобе;                                                                                                  д) принятое по жалобе решение;                                                                                                                               е) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;                                                                           ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.                                                      5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Порядок обжалования решения по жалобе
5.12. Принятое в соответствии с пунктом 5.8 Административного регламента решение может быть обжаловано в судебном порядке.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
5.13. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы
5.14. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в Старобобовичской сельской администрации.

Приложение 1

к Административному регламенту,

 утверждённому Старобобовичской 

сельской администрацией,

от «26»марта 2014 г. №30
ГРАФИК

приема граждан учреждениями, принимающими

участие в предоставлении муниципальной услуги

Старобобовичская сельская администрация

понедельник:  8.30 - 17.45;

вторник:         8.30 - 17.45;

среда:              не приемный день 

четверг:          8.30 - 17.45;

пятница:         8.30 - 16.30;

обед:               13.00 - 14.00;

суббота:         выходной;

воскресенье:  выходной.

Отдел по управлению имуществом и земельным отношениям администрации Новозыбковского района Брянской области

понедельник:  8.30 – 16.00;

вторник:         8.30 - 17.45;

среда:              8.30 - 17.45;

четверг:          8.30 - 17.45;

пятница:         8.30 - 16.00;

обед:               13.00 - 14.00;

суббота:         выходной;

воскресенье:  выходной.

Филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Брянской области»

Понедельник:   не приемный день

Вторник:            9.00 -17.00

Среда:                9.00 -17.00

Четверг:             9.00 – 17.00

Пятница:            8.00 – 16.00

Суббота:             8.00-16.00

     Обед                  13.00-14.00

 Воскресенье  - выходной.

Новозыбковский территориальный отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Брянской области

понедельник: неприемный день  

вторник:        9.00 -17.00

среда:             9.00-18.00

четверг:          9.00-18.00

пятница:         8.00-16.00  

Обед              13.00-14.00

суббота:        8.00-16.00,  воскресенье:  выходной.

Новозыбковский филиал ГУП «Брянскоблтехинвентаризация»

понедельник - четверг:   9.00 - 17.00;

пятница:                           9.00 – 16.00

обед                                 13.00-14.00 

суббота:                           9.00 - 13.00 
воскресенье:                    выходной.

Приложение 2

к Административному регламенту,

утвержденному постановлением

Старобобовичской сельской администрации

От 26 марта 2014г. N 30
                                 ЗАЯВЛЕНИЯ

о предоставлении земельного участка, на котором расположены
объекты недвижимости, на праве собственности, аренды, безмездного срочного пользования или постоянного(бессрочного) пользования                                    _______________________________________________________________________
  (Наименование сельской администрации)                         

                                   от ________________________________________________________________________
(для юридических лиц – полное наименование, организационно-правовая  форма,сведения о государственной регистрации; для физических лиц -фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) (далее - заявитель)

                                   Адрес заявителя(ей):

                                   ________________________________________________________________________.

 (местонахождение юридического лица, место регистрации физического лица)

                                   Телефон (факс) заявителя(ей):

                                   _________________________________________________________________________.

    Прошу(сим) предоставить на __________________________________ земельный

(указывается право собственности, аренды, безвозмездного срочного

пользования или постоянного(бессрочного) пользования)

участок площадью _____________________ квадратных метров,
кадастровый номер ________________________, на котором расположен(ы) объект(ы) недвижимости,

принадлежащие мне (нам) на праве _______________________ (далее- земельный

участок).

     1. Сведения о Земельном участке:

    1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

______________________________________________________________________

                     (муниципальная собственность)                          

     1.2. Категория Земельного участка и вид разрешенного использования:

________________________________________________________________________.

    1.3. Ограничения использования и обременения Земельного участка:

________________________________________________________________________.

    1.4. Вид права, на котором используется Земельный участок:

________________________________________________________________________.

            (аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

    1.5.  Реквизиты  документа, удостоверяющего право, на котором заявитель

использует Земельный участок: __________________________________________.

                            (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

     2.  Сведения  об  объектах  недвижимости,  расположенных  на  земельном участке:

    2.1. Перечень объектов недвижимости:

	N
	Наименование объекта
	Правообладатель(и)
	Реквизиты правоустанавливающих документов

	
	
	
	


    На  Земельном  участке  отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в

пользовании иных лиц.

Приложение: _____________________.

Заявитель: __________________________________________________________

           (Ф.И.О., должность представителя юридического лица   (подпись)

           (Ф.И.О. физического лица)                             М.П. 

  "__" _____________ 20__ г.                                    Регистрационный номер ____  дата регистрации__________
