АДМИНИСТРАЦИЯ  НОВОЗЫБКОВСКОГО  РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от   19   ноября   2010 г.                                                                                             №  442
г. Новозыбков

Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги 

«Оказание поддержки в решении жилищной проблемы 
молодым семьям, гражданам, проживающим в сельской местности

 и признанными  в установленном порядке нуждающимися 
в улучшении жилищных условий»
В соответствии с постановлением администрации района  от 20.09.2010 г. № 339 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставление муниципальных услуг)»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

           1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Оказание поддержки в решении жилищной проблемы молодым семьям, гражданам, проживающим в сельской местности и признанными  в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий "
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника отдела экономики администрации района   З.А. Лузик .
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Новозыбковского района :  novrai.narod.ru
Глава  администрации  района                                                                        В.В. Алексеев
З.А.Лузик

3 08 63
Утвержден

Постановлением

администрации

Новозыбковского района
от  19 ноября  2010 г. № 442 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению муниципальной услуги "Оказание

поддержки в решении жилищной проблемы молодым семьям, гражданам,

проживающим в сельской местности и  признанными в установленном порядке нуждающимися  в улучшении жилищных условий"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения  муниципальной услуги по оказанию поддержки в решении жилищной проблемы молодым семьям, гражданам, проживающим в сельской местности, признанными в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий (далее - административный регламент), определяет сроки, требования и последовательность действий (административных процедур) отдела экономики администрации Новозыбковского района (далее –отдела экономики) при осуществлении полномочий по выделению социальных выплат молодым семьям, гражданам, проживающим на селе, на приобретение (строительство) жилья.
1.2. При исполнении муниципальной услуги в целях получения информации для проверки сведений, представляемых заявителями, а также представления иных необходимых сведений осуществляется взаимодействие с:

управлением Федеральной регистрационной службы по Брянской области (территориальный орган);

Межрайонной инспекцией ФНС России по Брянской области (для индивидуальных предпринимателей);

бюро технической инвентаризации;

банком, прошедшим конкурсный отбор для участия в реализации программы (по мере необходимости);

организацией (учреждением)- работодателем (для работающих граждан).

1.3. Исполнение муниципальной услуги  по оказанию  поддержки в решении жилищной проблемы молодым семьям, гражданам, проживающим в сельской местности, признанными в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий, осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

         Постановлением администрации области от 30.08.2010 г. №894 "Об утверждении долгосрочной целевой программы "Жилище" ( 2011- 2015 годы);

Постановлением администрации области от 22.09.2009 г. № 1021 "Об утверждении Порядка финансирования строительства (приобретения) жилья в сельской местности в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2012 года»;
Постановлением администрации Новозыбковского района от 01 ноября 2010 года №417 «Об утверждении ведомственной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей» ( 2011-2013 годы).
          1.4. В настоящем регламенте заявителем является семья, которая постоянно проживает с соблюдением правил регистрации на территории  Новозыбковского района и признана нуждающейся в улучшении жилищных условий в  соответствии с законодательством РФ.

 1.5. Результатом исполнения муниципальной услуги является приобретение (строительство) молодыми семьям, гражданами жилья, улучшение жилищных условий данных семей.

Общая площадь приобретаемого жилого помещения в расчете на каждого члена  семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, не может быть меньше учетной нормы общей площади жилого помещения, установленной органами местного самоуправления в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий. Приобретаемое жилое помещение оформляется в общую собственность всех членов семьи, которой предоставлена социальная выплата.

2. Требования к порядку исполнения  муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги.
Информация о муниципальной услуге по оказанию поддержки в решении жилищной проблемы молодым семьям, гражданам, проживающим в сельской местности, признанными в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий,  размещается в районных СМИ, в сети Интернет на сайте администрации Новозыбковского района:  novrai.narod.ru.
С условиями участия в программах молодые семьи, граждане могут ознакомиться в отделе экономики по адресу: 243020, г. Новозыбков, Брянской области,  пл. Октябрьской Революции 2,  3 этаж, каб.303; по тел./факсу: (48343) 33442; 30863; e-mail: novraion@online.debryansk.ru
            2.2. Порядок получения консультаций по исполнению муниципальной услуги.
         Консультирование молодых семей, граждан о муниципальной услуги  по оказанию поддержки в решении жилищной проблемы молодым семьям, гражданам, проживающим в сельской местности, признанными в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий, осуществляют специалисты отдела экономики в каб. 303  в приемные дни (понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - с 8-30 до 16.30, перерыв на обед - с 13.00 до 14.00):

при личном обращении (устные обращения);

по телефону;

путем письменного направления обращения.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При осуществлении консультирования по телефону специалисты отдела экономики обязаны в соответствии с поступившим запросом предоставить информацию по следующим вопросам:

сведения о нормативных правовых актах по вопросам участия в программах (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

перечень документов, необходимых для включения в программу "Обеспечение жильем молодых семей" и «Социальное развитие села».
Время консультирования по телефону одной  семьи не должно превышать 10 минут.

Иные вопросы рассматриваются только на основании соответствующего письменного обращения.

                      2.3. Порядок работы с письменными обращениями граждан.
При консультировании по письменным обращениям граждан ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя (или вручается заявителю под расписку о получении) в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

При ответах на обращения (устные, письменные) граждан (юридических лиц) ответственные лица обязаны:

обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием гражданина, направившего обращение;

запрашивать необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

принимать меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина;

дать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением отдельных случаев в соответствии с действующим законодательством;

уведомить гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией;

соблюдать правила делового этикета;

проявлять корректность при общении с гражданами;

не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;

соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на свою профессиональную деятельность решений политических партий, религиозных объединений и иных организаций.

                           2.4. Сроки исполнения  муниципальной функции.
Исполнение муниципальной функции по оказанию поддержки в решении жилищной проблемы молодым семьям, гражданам, проживающим в сельской местности, признанными в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий,  осуществляется в сроки, находящиеся в зависимости от объемов финансирования программ из трех уровней бюджетов и количества  семей, состоящих в очереди на получение социальной выплаты в рамках данных программ.

Молодая семья, граждане, проживающие в сельской местности, изъявившие желание принять участие в программах, обращаются в администрацию района и представляет следующий пакет документов:

заявление с просьбой включить в состав участников программы (приложение 1, 2 к настоящему административному регламенту);

копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи (паспорт, свидетельства о рождении детей);

копия свидетельства о регистрации брака (на неполную семью не распространяется);

справка о составе семьи и месте жительства членов молодой семьи с указанием общей площади жилья и количества проживающих;

документы, содержащие сведения о доходах трудоспособных членов семьи за двенадцать месяцев, предшествующих месяцу обращения (справка принимается как по форме 2-НДФЛ, так и в произвольной форме, заверенная подписью руководителя, главного бухгалтера и печатью), или декларации о доходах за последний год с отметкой налогового органа;

документы, удостоверяющие право собственности на жилые помещения или подтверждающие их отсутствие.

В случае если один из членов молодой семьи менял фамилию, необходимо также представить справки, удостоверяющие право собственности на жилые помещения или подтверждающие их отсутствие, на прежнюю фамилию (справка БТИ и управления Федеральной регистрационной службы о государственной регистрации права на недвижимое имущество на всех членов семьи);

копия трудовой книжки (заверенная работодателем);

документы, подтверждающие наличие у семьи доходов либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;
решение органа местного самоуправления о признании семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий.
Отдел экономики проверяет достоверность и полноту представленных документов, на их основе формирует учетные дела участников программ и в 10-дневный срок с даты представления документов принимает решение о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей программы.

О принятом решении молодая семья, граждане письменно уведомляются уполномоченным органом местного самоуправления. Для получения информации о принятом решении один из членов семьи обязан обратиться в орган местного самоуправления на следующий день после истечения 10-дневного срока с момента подачи документов.

Основаниями для отказа в признании семьи участницей программы являются:

несоответствие молодой семьи условиям программы "Обеспечение жильем молодых семей";

несоответствие молодой семьи, граждан условиям программы «Социальное развитие села»;

непредставление или представление не в полном объеме документов;

недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты по одной из программ.
Исполнение муниципальной функции по оказанию поддержки в решении жилищной проблемы молодым семьям, гражданам, проживающим в сельской местности, признанными в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий, осуществляется бесплатно для заявителей.
3. Административные процедуры

Юридическим фактом для начала исполнения муниципальной функции по оказанию поддержки в решении жилищной проблемы молодым семьям, гражданам, проживающим в сельской местности, признанными в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий, является обращение молодой семьи, граждан в администрацию района по вопросу участия в программе "Обеспечение жильем молодых семей" или «Социальное развитие села».
Порядок предоставления социальных выплат молодым семьям в рамках подпрограммы "Обеспечение жильем молодых семей" долгосрочной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы и  Порядок финансирования строительства (приобретения) жилья в сельской местности в рамках федеральной целевой программы «Социальное развитие села до 2012 года» определяют последовательность административных действий по исполнению данной функции.

Административные процедуры включают в себя:

консультирование молодых семей, граждан;
подготовка документов на участие района в конкурсном отборе муниципальных районов (городских округов) для участия в подпрограмме  "Обеспечение жильем молодых семей" долгосрочной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы в планируемом году;

прием и проверку органом местного самоуправления пакета документов;

принятие органом местного самоуправления решения о включении (невключении) семьи в число участников программы;

        формирование муниципального списка  семей - участников программы, определение

   средств районного бюджета на реализацию программы и направление пакета документов семей - претендентов на участие в программе в планируемом году в комитет по молодежной политике, физической культуре и спорту Брянской области, комитет по сельскому хозяйству и продовольствию Брянской области;  

         выдача органами местного самоуправления свидетельств молодым семьям на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья;
         выдача разрешения на перечисление социальной выплаты на счета продавцов жилья (материалов).

3.1. Консультирование молодых семей, граждан.
Консультирование молодых семей, граждан о  муниципальной функции по оказанию поддержки в решении жилищной проблемы молодым семьям, гражданам, проживающим в сельской местности, признанными в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий, осуществляется специалистами отдела экономики.

Право на получение финансовой поддержки имеют семьи, соответствующие следующим условиям:

постоянное проживание с соблюдением правил регистрации на территории  Новозыбковского района;

 для молодых семей возраст каждого из супругов либо 1 родителя в неполной семье на день принятия решения о включении молодой семьи - участницы программы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;

признание семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий;

наличие у семьи доходов либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

3.2. Участие района в конкурсном отборе муниципальных районов для участия в программе «Обеспечение жильем молодых семей"в планируемом году.
При исполнении  муниципальной функции по оказанию  поддержки в решении жилищной проблемы молодым семьям, гражданам, проживающим в сельской местности, признанными в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий, в целях получения средств федерального и областного бюджетов для софинансирования социальных выплат молодым семьям администрация района ежегодно принимает участие в конкурсном отборе муниципальных районов для участия в программе «Обеспечение жильем молодых семей" в планируемом году ежегодно проводимом комитетом по молодежной политике, физкультуре и спорту Брянской области. 
Отдел экономики ежегодно осуществляет подготовку документов по участию района в конкурсном отборе муниципальных районов  для участия в реализации программы «Обеспечение жильем молодых семей" в планируемом году.

Критерием  для участия в реализации программы «Обеспечение жильем молодых семей" является наличие молодых семей, изъявивших желание стать участниками программы в планируемом году.

3.3. Прием органом местного самоуправления пакета документов,

представленного молодой семьей, гражданами, принятие решения о включении

(невключении)  семьи в число участников программы.
 Семья, изъявившая желание принять участие в программе  "Обеспечение жильем молодых семей" или  «Социальное развитие села» обращается в администрацию муниципального района  и представляет установленный пакет документов.

Признание  семьи участницей программы  "Обеспечение жильем молодых семей" или  «Социальное развитие села» осуществляется администрацией района.
Отдел экономики проверяет достоверность и полноту представленных документов, на их основе формирует учетные дела участников программы и в 10-дневный срок с даты представления документов принимает решение о признании либо об отказе в признании  семьи участницей программы.

О принятом решении  семья письменно уведомляется уполномоченным органом местного самоуправления. Для получения информации о принятом решении один из членов семьи обязан обратиться в орган местного самоуправления на следующий день после истечения 10-дневного срока с момента подачи документов.

                        3.4. Формирование муниципального списка  участников  программы.
Муниципальный список участников программы формируется в хронологической последовательности в соответствии с датой подачи молодой семьей, гражданами полного пакета документов.

Присвоение порядкового номера в очереди семей, желающих участвовать в программе, производится после проверки документов органом местного самоуправления согласно дате и времени внесения полного комплекта документов. Дата приема документов фиксируется на заявлении в момент приема-передачи документов. В журнале приема документов делается запись о приеме документов с указанием даты, которая заверяется подписью заявителя.

3.5.Формирование  сводного списка  семей - претендентов на участие в программе в планируемом году, определение средств районного бюджета на реализацию программы.
Отдел экономики на основании списков  семей - участников программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, с учетом средств, которые планируется выделить на софинансирование мероприятий программы из местного бюджета на соответствующий год, формирует заявку на выделение из областного и федерального бюджетов средств для софинансирования предоставления социальных выплат. Заявка и сводный список, утвержденный главой администрации района, представляются  в комитет по молодежной политике, физической культуре и спорту Брянской области  или комитет по сельскому хозяйству и продовольствию Брянской области. 
3.6. Выдача органами местного самоуправления свидетельств

молодым семьям на приобретение (строительство) жилья.
Орган местного самоуправления доводит до сведения молодых семей - участников программы «Обеспечение жильем молодых семей», изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, информацию о включении этих семей в сводные областные списки.

Отдел экономики в течение 10 дней после поступления бюджетных средств, предназначенных для предоставления субсидий, в пределах выделенных средств местного бюджета на предоставление социальных выплат (включая средства федерального бюджета и средства областного бюджета, поступившие на эти цели в районный бюджет) производит оформление свидетельств и выдачу их молодым семьям в порядке очередности, определенной списком молодых семей - претендентов на получение субсидий.

Факт получения свидетельства участником программы подтверждается его подписью  в книге учета выданных свидетельств.

Для получения свидетельства молодая семья - претендент на получение социальной выплаты направляет в администрацию района заявление о выдаче свидетельства (приложение 5 к настоящему регламенту) и обновляет пакет документов в личном (учетном) деле.

Отдел экономики организует работу по проверке содержащихся в этих документах сведений.

При получении свидетельства молодая семья информируется о порядке и условиях получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому свидетельству. 
Молодая семья, получившая свидетельство на получение социальной выплаты, выполняет следующие действия:

направляется в банк;

открывает счет в банке по обслуживанию государственных программ;

ищет жилье на вторичном рынке или начинает строительство индивидуального жилого дома;

заключает договор (купли-продажи, на приобретение стройматериалов, строительного подряда);

регистрирует договор в органах юстиции по государственной регистрации права на недвижимое имущество;

предъявляет договор в банк, банк осуществляет зачисление на банковский счет владельцев свидетельства средства социальной выплаты и списывает сумму лицу, указанному в договоре;

регистрирует приобретенное жилье на всех членов семьи в общую долевую собственность;

предъявляет копии свидетельств о регистрации права собственности на объекты приобретенной (строящейся) недвижимости в орган местного самоуправления.

Орган местного самоуправления снимает молодую семью с учета нуждающихся в улучшении жилищных условий.

Приложение 1
к постановлению администрации
Новозыбковского района

от     ноября 2010г. №

       _______________________________________________________

                  (орган местного самоуправления)

                               ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу включить в состав участников подпрограммы   "Обеспечение   жильем

молодых семей" долгосрочной целевой программы "Жилище" на 2007 - 2010  годы

молодую семью в составе:

супруг: __________________________________________________________________,

                              (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ______________ N _________________________________, выданный

___________________________________ "____" _______________________ ____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

__________________________________________________________________________;

супруга: _________________________________________________________________,

                              (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия _________________ N ______________________________, выданный

___________________________________________ "__" _________________ ____ г.,

проживает по адресу:_______________________________________________________

__________________________________________________________________________;

дети: ____________________________________________________________________,

                              (Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

___________________________________________________________________________

(ненужное вычеркнуть)

серия ____________________ N ________________________________, выданное(ый)

___________________________________________ "__" _________________ ____ г.,

проживает по адресу _______________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________;

(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

___________________________________________________________________________

(ненужное вычеркнуть)

серия ______________________ N ______________________________, выданное(ый)

________________________________________ "__" ____________________ ____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    С условиями участия в подпрограмме "Обеспечение жильем молодых   семей"

долгосрочной целевой программы "Жилище" на 2007 - 2010 годы  ознакомлен(ны)

и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1) _________________________________________________ ___________ _________;

       (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)         (подпись)   (дата)

2) _________________________________________________ ___________ _________;

       (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)         (подпись)   (дата)

3) _________________________________________________ ___________ _________;

       (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)         (подпись)   (дата)

4) _________________________________________________ ___________ _________.

       (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)         (подпись)   (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________;

           (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _______________________________________________________________________;

           (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) _______________________________________________________________________;

           (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _______________________________________________________________________.

           (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

"__" ____________ 20__ г.

_________________________________________________________________

            (должность лица, принявшего заявление)

_____________________              _______________________

   (подпись, дата)                  (расшифровка подписи)

Приложение N 2
к постановлению администрации

Новозыбковского района

от     ноября 2010г. №

                                         __________________________________

                                           (наименование органа местного

                                                  самоуправления)

                                         от гражданина(ки) ________________

                                                               (ф.и.о.)

                                         _________________________________,

                                         проживающего(ей) по адресу _______

                                         __________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу включить меня, _________________________________________________,

                                             (ф.и.о.)

паспорт ________________, выданный ________________________________________

         (серия, номер)                          (кем, когда)

________________________________________________ "__" ____________ ____ г.,

в  состав участников мероприятий по улучшению жилищных   условий   граждан,

проживающих  в  сельской  местности,  в  том  числе молодых семей и молодых

специалистов, в рамках реализации федеральной целевой программы "Социальное

развитие села до 2012 года" (приложение N 1 к федеральной целевой программе

"Социальное  развитие  села  до  2012  года",  утвержденной  Постановлением

Правительства  Российской  Федерации от 3 декабря 2002 г. N 858 (в редакции

Постановления  Правительства  Российской  Федерации  от 31 января 2009 г. N

83)).

    Жилищные условия планирую улучшить путем ______________________________

___________________________________________________________________________

     (строительство индивидуального жилого дома, приобретение жилого

     помещения, участие в долевом строительстве многоквартирного дома

                            - нужное указать)

в _________________________________________________________________________

       (наименование поселения, в котором гражданин желает приобрести

__________________________________________________________________________.

                        (построить) жилое помещение)

Состав семьи:

жена (муж) ____________________________________________ ___________________

                             (ф.и.о.)                     (дата рождения)

проживает по адресу ______________________________________________________;

дети:

_______________________________________________________ ___________________

                       (ф.и.о.)                           (дата рождения)

проживает по адресу ______________________________________________________;

_______________________________________________________ ___________________

                       (ф.и.о.)                           (дата рождения)

проживает по адресу ______________________________________________________.

Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

_______________________________________________________ __________________;

              (ф.и.о., степень родства)                  (дата рождения)

_______________________________________________________ __________________.

              (ф.и.о., степень родства)                  (дата рождения)

Нуждающимся в улучшении жилищных условий признан решением _________________

__________________________________________________________________________.

      (наименование органа местного самоуправления, реквизиты акта)

С  условиями  участия  в  мероприятиях  по   улучшению   жилищных   условий

граждан,  проживающих  в  сельской  местности,  в том числе молодых семей и

молодых  специалистов,  в  рамках  реализации федеральной целевой программы

"Социальное развитие села до 2012 года" ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

__________________________ ____________________________ ___________________

    (ф.и.о. заявителя)         (подпись заявителя)            (дата)

Совершеннолетние члены семьи:

1) ____________________________________________________ __________________;

                    (ф.и.о., подпись)                         (дата)

2) ____________________________________________________ __________________;

                    (ф.и.о., подпись)                         (дата)

3) ____________________________________________________ __________________;

                    (ф.и.о., подпись)                         (дата)

4) ____________________________________________________ __________________.

                    (ф.и.о., подпись)                         (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

2) _______________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

3) _______________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

4) _______________________________________________________________________;

                  (наименование документа и его реквизиты)

5) _______________________________________________________________________.

