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«Утверждено»

Решением Новозыбковского районного

Совета народных депутатов

от 24 декабря 2009 г. № 4/9
ПОЛОЖЕНИЕ

о  муниципальном учреждении 
«Новозыбковский районный отдел образования»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1. Муниципальное учреждение «Новозыбковский районный отдел образования» (далее - Новозыбковский РОО) является органом местного самоуправления  Новозыбковского района, обеспечивающим на территории района проведение государственной образовательной политики и создающим условия для реализации конституционного права граждан на образование.
         1.2.  В своей деятельности Новозыбковский РОО руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, нормативными актами Министерства образования и науки Российской Федерации, Законом Российской Федерации и Брянской области «Об образовании», Уставом Новозыбковского района,  нормативными правовыми актами  Брянской области и  Новозыбковского района, приказами и инструкциями Департамента общего и профессионального образования Брянской области, настоящим Положением.
1.3. Новозыбковский РОО  обладает правами юридического лица, имеет собственные бланки, штампы,  печать со своим наименованием, самостоятельный баланс и смету; может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, нести обязанности, выступать истцом, ответчиком, третьим лицом и заинтересованным лицом в судах. 

            Полное наименование  юридического лица – Муниципальное учреждение  «Новозыбковский районный отдел образования»,  сокращенное –  Новозыбковский РОО.

1.4. Структурными подразделениями Новозыбковского РОО являются:
- аппарат РОО; 
- отдел бюджетного учета и отчетности; 
- хозяйственно-эксплуатационная контора;
- отдел организации питания; 
- районный методический кабинет. 
1.5. Финансирование расходов  на осуществление деятельности Новозыбковского РОО   осуществляется за счет средств, предусмотренных в районном бюджете.

1.6. За Новозыбковским РОО закрепляется муниципальное имущество Новозыбковского района на праве оперативного управления, которое  учитывается на балансе  отдела.

1.7. Реорганизация и ликвидация Новозыбковского РОО  производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.8. Положение о Новозыбковском РОО  утверждается, изменяется решением Новозыбковского районного Совета народных депутатов.

       1.9.   Юридический адрес и место нахождение Новозыбковского РОО:       

       243020,  Брянская область,

       г. Новозыбков, ул. Ленина, д. 1.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ НОВОЗЫБКОВСКОГО РОО

Основными задачами Новозыбковского РОО являются:
2.1. Реализация в пределах своей компетенции государственной образовательной политики, обеспечивающей необходимые условия для реализации конституционного права граждан на образование, с учетом социально-экономических, экологических, культурных, демографических и других особенностей Новозыбковского района. 

2.2. Планирование, организация, регулирование и контроль деятельности муниципальных образовательных учреждений  в целях осуществления государственной политики в области образования, реализации государственных образовательных стандартов и региональных компонентов образовательных стандартов в пределах своей компетенции.
2.3. Создание целостного образовательного пространства в районе. Осуществление взаимодействия в образовательной деятельности с государственными и негосударственными учреждениями начального профессионального образования, среднего профессионального образования и высшими учебными заведениями.
2.4. Создание условий для реализации дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего и дополнительного образования детей и молодежи, подготовки ее к самостоятельной жизни и деятельности, формирования гражданских и духовно-нравственных качеств обучающихся и воспитанников.
2.5. Развитие сети образовательных учреждений всех типов.

2.6. Социальная защита педагогов и учащихся, оказание им адресной помощи и поддержки. Участие в реализации федеральных, областных и районных программ по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей-инвалидов, а также детей из асоциальных семей.
2.7. Разработка нормативных правовых актов в пределах своей компетенции и контроль их исполнения.

2.8. Реализация кадровой политики в сфере образования; организация подготовки, повышения квалификации, аттестации педагогических и руководящих кадров.

3. ПОЛНОМОЧИЯ  НОВОЗЫБКОВСКОГО РОО

Новозыбковский РОО осуществляет   следующие полномочия:
3.1.  Руководит  отраслью «Образование» и координирует деятельность учреждений системы образования в районе. Проводит анализ состояния системы образования и воспитания района, определяет перспективы ее развития. 
3.2. Прогнозирует развитие сети образовательных учреждений района, вносит предложения по ее оптимизации с учетом социально-экономических, демографических и других особенностей Новозыбковского района.  
3.3. В пределах своей компетенции организует создание, реорганизацию (реструктуризацию) и ликвидацию образовательных учреждений района. Изучает состояние и тенденции развития образовательного процесса в учреждениях образования на основе его анализа и диагностики.          
3.4. Разрабатывает районную программу развития системы образования и воспитания, ведомственные целевые программы по различным направлениям деятельности, осуществляет их реализацию. 
3.5.  Участвует в разработке районных  программ социального и экономического развития, вносит предложения по формированию районного бюджета по  отрасли «Образование».
3.6. Разрабатывает основные направления развития системы образования в районе, обеспечивает финансовый и правовой механизм их реализации с учетом выделенных бюджетных ассигнований.

3.7. Обеспечивает проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в новой форме и в форме единого государственного экзамена.  
3.8. Готовит проекты нормативных правовых актов Новозыбковского района по вопросам отрасли «Образования».

3.9. Исполняет функции главного распорядителя средств районного бюджета в соответствии с Решением районного Совета народных депутатов о районном бюджете на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период):

3.9.1. Обеспечивает результативность, адресность и целевой характер использования бюджетных средств в соответствии с утвержденными ему бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств.
3.9.2. Формирует перечень подведомственных ему распорядителей и получателей бюджетных средств.
3.9.3. Ведет реестр расходных обязательств, подлежащих исполнению в пределах утвержденных ему лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований.
3.9.4. Осуществляет планирование соответствующих расходов бюджета, составляет обоснования бюджетных ассигнований.
3.9.5. Составляет, утверждает и ведет бюджетную роспись, распределяет бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств по подведомственным распорядителям  и получателям бюджетных средств и исполняет соответствующую часть бюджета.
3.9.6. Вносит предложения по формированию и изменению лимитов бюджетных обязательств.
3.9.7. Вносит предложения по формированию и изменению сводной бюджетной росписи.
3.9.8. Определяет порядок утверждения бюджетной сметы отдела и подведомственных учреждений.
3.9.9. Организует и осуществляет ведомственный финансовый контроль в сфере своей деятельности.
3.9.10. Формирует бюджетную отчетность главного распорядителя бюджетных средств.
3.9.11. Представляет сведения, необходимые для составления проекта бюджета.
3.9.12. Осуществляет подготовку доклада о результатах и основных направлениях деятельности.
3.10. Осуществляет функции получателя средств районного бюджета, предусмотренных на содержание Новозыбковского РОО:

3.10.1. Составляет и исполняет бюджетную смету.
3.10.2. Принимает и (или) исполняет в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и (или) бюджетных ассигнований бюджетные обязательства.
3.10.3. Обеспечивает результативность, целевой характер использования предусмотренных ему бюджетных ассигнований.
3.10.4. Ведет бюджетный учет.
3.10.5. Формирует и представляет бюджетную отчетность получателя бюджетных средств.

3.11. Как главный администратор и администратор доходов бюджета обладает следующими бюджетными полномочиями:

3.11.1. Осуществляет начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним.
3.11.2. Осуществляет взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов.
3.11.3.  Принимает решение о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов и представляет поручение в орган Федерального казначейства для осуществления возврата в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.
3.11.4. Принимает решение о зачете (уточнении) платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и представляет уведомление в орган Федерального казначейства.
3.12.  В части взаимоотношений с подведомственными учреждениями образования:

3.12.1. Устанавливает порядок приема в муниципальные образовательные учреждения на ступени дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, который обеспечивает всем гражданам, проживающим на территории района, реализацию права на получение образования соответствующего уровня.
3.12.2.  Определяет порядок и условия предоставления педагогическим работникам муниципальных образовательных учреждений длительного отпуска сроком до одного года не чаще, чем через каждые 10 лет непрерывной педагогической работы.
3.12.3. Совместно с  администрацией района закрепляет за муниципальным образовательным учреждением на праве оперативного управления объекты муниципальной собственности.
3.12.4. Контролирует сохранность и эффективное использование закрепленной за муниципальными образовательными  учреждениями собственности.
3.12.5. Получает от муниципальных образовательных учреждений ежегодный отчет о поступлении и расходовании финансовых и материальных средств, проводит его анализ.
3.12.6. Принимает решение об изъятии в установленном порядке в  бюджет дохода муниципального образовательного учреждения, полученного от оказания дополнительных платных услуг, если эти услуги были оказаны вместо образовательной деятельности, финансируемой за счет средств  бюджета.
3.12.7. Приостанавливает предпринимательскую деятельность образовательных учреждений, если она идет в ущерб образовательной деятельности, предусмотренной уставом.
         3.13. Принимает меры по созданию в учреждениях дошкольного, общего и дополнительного образования условий для развития личности, укрепления здоровья, самоопределения, формирования общей культуры, организации содержательного досуга. Создает условия для обеспечения охраны жизни и укрепления здоровья детей; обучения детей и подростков с повышенным интеллектом, а также учащихся, имеющих недостатки в интеллектуальном и психическом развитии.     
         3.14. Содействует сохранению и развитию сети учреждений дополнительного образования детей, организует их работу по различным видам образовательной деятельности, проводит профориентацию.
        3.15. Оказывает содействие совершенствованию воспитательной работы в образовательных учреждениях, взаимодействует с учреждениями социально-культурной сферы района по вопросам семьи и спорта. Организует и проводит массовые мероприятия, районные конкурсы, соревнования для обучающихся и работников системы образования.
         3.16. Организует в пределах своей компетенции отдых и занятость детей и подростков в летний период. 

        3.17. Участвует в работе психолого-медико-педагогической комиссии по выявлению, учету, диагностике детей и подростков с отклонениями в развитии.
        3.18. Ведет учет, анализирует и прогнозирует потребность образовательных учреждений района в педагогических кадрах. Осуществляет анализ и прогноз состояния системы подготовки, переподготовки и повышения квалификации педагогических и руководящих кадров учреждений образования. Организует взаимодействие с педагогическими учебными заведениями, институтом повышения квалификации работников образования и другими учреждениями по вопросам педагогического образования и кадрового обеспечения.
         3.19. Взаимодействует с органами местного самоуправления района и другими организациями по вопросам социальной поддержки работников образовательных учреждений района.
         3.20. Организует работу по аттестации руководящих и педагогических кадров муниципальных образовательных учреждений. Ведет учет и отчетность по данному вопросу.
         3.21. Представляет в установленном порядке особо отличившихся работников образовательных учреждений к награждению государственными и отраслевыми наградами, почетными грамотами  Брянской области, Новозыбковского района и Новозыбковского РОО.

         3.22. Оказывает помощь в формировании нормативной правовой базы образовательных учреждений в пределах своей компетенции.
         3.23. Организует методическое обеспечение деятельности образовательных учреждений всех типов.
          3.24. Содействует развитию системы альтернативных (вариативных) форм получения образования. Способствует внедрению на территории района обучения в форме экстерната, семейного образования.
         3.25. Организует профилактическую работу по предупреждению безнадзорности несовершеннолетних, преступности и правонарушений. 
         3.26. Осуществляет контрольно-инспекционную деятельность по реализации основных направлений государственной политики в области образования и воспитания, качества образования, охраны труда и соблюдения правил техники безопасности, организации питания и охраны физического здоровья детей, проверку состояния бухгалтерского учета, отчетности и осуществляет внутриведомственный финансовый контроль. Контролирует выполнение программ развития образовательных учреждений района.
         3.27. Осуществляет технический и оперативный контроль ввода в эксплуатацию новых объектов образовательной сферы; комплектования их мебелью, оборудованием, учебно-методическими пособиями.

         3.28. Организует снабжение муниципальных образовательных учреждений учебниками, учебными пособиями, классными журналами, бланками строгой отчетности,  в том числе бланками документов государственного образца об уровне образования, техническими средствами обучения.
3.29. Осуществляет функции муниципального заказчика и заключает контракты на размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд подведомственных учреждений в установленном законодательством порядке.

        3.30. В соответствии с установленными формами статистической отчетности на основе информации образовательных учреждений предоставляет в Департамент общего  и профессионального образования Брянской области отчетность по различным аспектам деятельности, отвечает за ее качество и объективность, формирует информационный банк данных об образовательных учреждениях Новозыбковского района.
        3.31. Осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в ходе деятельности Новозыбковского РОО.
        3.32. Организует прием граждан, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение заявлений и обращений граждан, принимает по ним решения и направляет заявителям ответы в установленный законодательством Российской Федерации срок.
        3.33. Вносит предложения об отмене или приостановлении действия на территории района нормативных правовых актов органов местного самоуправления, входящих в противоречия с существующим Законом Российской Федерации «Об образовании».
        3.34. Обеспечивает организацию питания школьников и воспитанников дошкольных образовательных учреждений.

        3.35. Организует (обеспечивает) подвоз учащихся в учреждения образования, выполняет функции связанные с организацией подвоза:
3.35.1. Доврачебную медицинскую помощь (предрейсовые и послерейсовые медицинские осмотры водителей).
3.35.2.  Техническое обслуживание и ремонт автотранспорта. 
3.36. Издает нормативные правовые  документы в пределах своей компетенции.
         3.37. Выполняет другие полномочия, направленные на реализацию задач Новозыбковского РОО. 
4. ПРАВА НОВОЗЫБКОВСКОГО РОО
Новозыбковский РОО осуществляя возложенные на него задачи, имеет следующие права:
4.1. Анализировать состояние системы образования Новозыбковского района, прогнозировать перспективы ее развития.
4.2. Вносить на рассмотрение  администрации Новозыбковского района проекты программ развития образовательной сферы, предложения по вопросам кадровой и социальной политики.
4.3. Формировать и вносить в администрацию Новозыбковского района предложения по бюджету отрасли «Образование».

4.4. Осуществлять инспекционный контроль деятельности образовательных учреждений Новозыбковского района.
4.5. Издавать приказы, инструкции, указания   по отрасли «Образования» и  осуществлять контроль их исполнения.

4.6. Приостанавливать в установленном порядке приказы и распоряжения руководителей и решения педагогических советов муниципальных образовательных учреждений, противоречащие действующему законодательству.
4.7. Создавать  научные (творческие) коллективы, экспертные и рабочие группы для решения вопросов развития муниципальной системы образования. 
4.8. Запрашивать и получать в установленном порядке от государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, учреждений и организаций (независимо от их организационно-правовой  формы и ведомственной принадлежности) сведения, материалы и документы, необходимые для осуществления возложенных на Новозыбковский РОО задач и функций.
5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ НОВОЗЫБКОВСКОГО РОО
5.1. Новозыбковский РОО возглавляет заместитель главы администрации района,  начальник  районного отдела образования (далее - начальник Новозыбковского РОО), назначаемый и освобождаемый от должности главой администрации Новозыбковского района по согласованию с Новозыбковским районным Советом народных депутатов.

5.2. Штатное расписание отдела утверждается главой администрации  Новозыбковского района.

5.3. Начальник Новозыбковского РОО осуществляет руководство на основе единоначалия:
5.3.1 Действует без доверенности от имени Новозыбковского РОО, представляет его интересы во всех учреждениях и организациях независимо от их организационно-правовых форм.
5.3.2 Издает приказы в пределах своей компетенции.
5.3.3 Распоряжается денежными средствами, предусмотренными в районном бюджете на содержание Новозыбковского РОО, и имуществом, закрепленным за ним на праве оперативного управления.
5.3.4 Вносит предложения в администрацию района об изменениях  в штатном расписании  отдела образования.
5.3.5 Утверждает  должностные обязанности и инструкции работников. 

5.3.6 Утверждает  правила внутреннего трудового распорядка и инструкции по охране труда и технике безопасности.
5.3.7 Утверждает Положения о структурных подразделениях Новозыбковского РОО.
5.3.8 Планирует работу Новозыбковского РОО и анализирует реализацию намеченных планов и принятых решений.
5.3.9 Несет ответственность за эффективное и целевое использование  бюджетных и внебюджетных средств.
5.3.10 Обеспечивает повышение квалификации и социальную защиту работников Новозыбковского РОО.
5.3.11 Участвует в совещаниях, проводимых главой администрации района и его заместителями, при обсуждении вопросов, входящих в компетенцию отдела образования.
5.3.12 Заключает все виды договоров с юридическими и физическими лицами, не противоречащие законодательству Российской Федерации.
5.3.13 Утверждает сметы доходов и расходов Новозыбковского РОО и подведомственных учреждений образования.
5.3.14 Обладает правом требовать от распорядителей  и получателей средств районного бюджета представления отчетов об использовании средств районного бюджета и иных сведений, связанных с получением, перечислением, зачислением и использованием средств районного бюджета.
5.3.15 Взаимодействует с департаментом общего и профессионального образования Брянской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, исполнительными органами государственной власти Брянской области, администрацией Новозыбковского района, Новозыбковским районным Советом народных депутатов, органами местного самоуправления и иными организациями по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
5.3.16 Ведет прием граждан, рассматривает обращения юридических и физических лиц по профилю работы Новозыбковского РОО и принимает по ним необходимые меры.

5.3.17  Утверждает сводную бюджетную роспись отрасли «Образования».
5.3.18  Утверждает лимиты бюджетных обязательств для  распорядителей средств районного бюджета.

5.3.19 Обладает правом требовать от  распорядителей и получателей средств районного бюджета представления отчетов об использовании средств районного бюджета и иных сведений, связанных с получением, перечислением, зачислением и использованием средств районного бюджета.

5.4. Финансирование учреждений образования осуществляется через отдел бюджетного учета и отчетности Новозыбковского РОО на основе утвержденных смет расходов по отрасли «Образование» и договоров с образовательными учреждениями.
5.5.     При Новозыбковском РОО создается Совет РОО, в состав которого входят начальник отдела (председатель совета), его заместитель, другие работники Новозыбковского РОО, руководители образовательных учреждений.
Совет является совещательным органом и рассматривает на своих заседаниях основные вопросы, отнесенные к компетенции Новозыбковского РОО. Решения Совета оформляются протоколами и вводятся в действие приказами начальника отдела.
Положение о Совете и его персональный состав утверждается начальником Новозыбковского РОО.

5.6.   При Новозыбковском РОО могут создаваться  общественные советы из числа руководителей образовательных учреждений и другие общественные объединения.
5.7. Работники Новозыбковского РОО несут ответственность за ненадлежащее исполнение должностных обязанностей в соответствии с должностными  инструкциями и трудовым распорядком, утвержденными начальником отдела.

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ И СВЯЗИ.
Новозыбковский РОО  осуществляет свою деятельность во взаимодействии с департаментом общего и профессионального образования Брянской области,  территориальными органами федеральных органов исполнительной власти,  исполнительными органами государственной  власти Брянской области, администрацией Новозыбковского района, Новозыбковским районным Советом народных депутатов, органами местного самоуправления и иными организациями. 

7. ИМУЩЕСТВО И СРЕДСТВА.

        7.1. Имущество Новозыбковского РОО, закрепленное за ним на праве оперативного управления, является муниципальной собственностью.

        7.2. Источниками формирования имущества и финансовых средств являются:

7.2.1.  бюджетные средства;

7.2.2. доходы, полученные от предпринимательской  и иной, приносящей доход деятельности от отдельных видов деятельности:

-   спонсорской помощи;

-   целевого финансирования из федерального бюджета для выплаты льгот и компенсаций;

- средств материальной поддержки учащихся, полученных от государственных и негосударственных организаций;

- средств, полученных по результатам участия в соревнованиях, конкурсах, смотрах и т.п.;

- средств, полученных от оказания дополнительных платных услуг подведомственными учреждениями в соответствии с Уставами образовательных учреждений;

- других источников, не противоречащих действующему законодательству Российской Федерации. 






























